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ПЛАН УРОКУ 
Тема програми: Основи роботи на ПК_________________________________

Тема уроку: Робота з  стандартними програмами___________________
Навчально – виховна мета: формування вмінь, навиків якісно і правильно виконувати всі прийоми і способи операцій при виконанні завдання_____________

Форма уроку:  виробниче навчання________________________________________
Тип уроку: засвоєння нових знань_________________________________________

Матеріально-технічне забезпечення: зошит, ручка, комп’ютер, інструкційні картки, роздатковий матеріал, стандартні програми_______________________

Кількість годин:     6 годин_________________________________________

Місце проведення уроку:  кабінет-лабораторія________________________

ХІД УРОКУ
1. Організаційна частина (до 5 хв.)

1.1. Привітання учнів, перевірка присутніх учнів згідно з журналом в/н.

1.2. Оглянути зовнішній вигляд учнів.

1.3. Перевірка готовності робочого місця.

Добрий день дорогі діти і шановні колеги. Сьогодні ми проводимо відкритий урок  з виробничого навчання. Староста групи прозвітуй хто відсутній сьогодні на занятті. Знаємо, що на урок в/н ви маєте мати належний вигляд як оператори, тобто це білий верх і чорний низ. 
2. Вступний інструктаж (до 10 хв)
2.1. Повідомлення теми і мети уроку: тема уроку виробничого навчання. 
2.2. Правила охорони праці під час роботи за ПК і розпис в журналі

Ми з вами на попередніх уроках в/н вивчали загальну тему «Основи роботи на персональному комп’ютері»,  для того щоб приступити до вивчення сьогоднішньої теми ми розгадаємо кросворд і знаємо ключове слово.
3. Перевірка знань учнів по пройденому матеріалу (до 10 хв)

3.1. Для перевірки знань учнів використовую кросворд 
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Розгадавши кросворд ми повторили матеріал, який вивчали на 
спец предметі «Основи роботи на ПК» і розгадали кросворд, де є ключове слово «СТАНДАРТНІ».
Тобто тема сьогоднішнього уроку «Робота з стандартними програмами»

4. Викладання нового матеріалу (15 хв.).

4.1. Слово майстра виробничого навчання:

Давайте пригадаємо, яка є операційна система є найпоширенішою для всіх персональних комп’ютерів – це Windows. 

Знаємо що у операційну систему  Windows входить пакет стандартних програм, які надають користувачеві мінімальні засоби по роботі з текстами, графікою  це: 
· графічний редактор (Paint),
· простий текстовий редактор (Блокнот) та текстовий редактор Word Pad, який має більше можливостей;
· калькулятор,
·  адресна книга,
· файловий менеджер Провідник.
1. Графічний редактор Paint призначений для роботи з зображеннями, які складаються з безліч кольорових точок (пікселів).

2. Програма блокнот є зручним засобом для роботи з короткими текстовими файлами. А програма Word Pad  — це текстовий редактор, що входить до складу Windows. Вона призначена для створення, редагування, перегляду та друку текстових документів.
3. Програма Калькулятор є електронним помічником учня. Дана програма призначена для виконання тих же дій, що і звичайний калькулятор. Вона виконує основні арифметичні дії, такі, як додавання і віднімання, а також функції інженерного калькулятора, наприклад знаходження логарифмів.

4. Адресна книга дозволяє також здійснити пошук в Інтернеті адреси потрібної людини або фірми.
5. Для більш зручного пересування по дереву об'єктів, перегляду й виконання операцій з ними в Windows є програма Провідник. 
Запустити програму Paint можна за допомогою Головного меню (Пуск→Программ→Стандартні→Paint) (рис.1). Далі за допомогою панелі набору інструментів (рис. 4.2) і палітри кольорів у робочій області вікна за допомогою мишки можна створити довільний малюнок. 
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Основний колір вибирається з палітри за допомогою лівої клавіші миші, а додатковий – правою. Можна настроїти палітру за своїм смаком. 

Після вибору основного і додаткових кольорів за допомогою миші можна вибрати один із інструментів для створення елементів малюнка. При натиснутій лівій клавіші миші контур малюється основним кольором, а додатковим кольором відбувається заливка, а якщо малювати за допомогою правої кнопки миші, то контур малюється додатковим кольором, а основним кольором відбувається заливка. 

Збереження файла 
1. Скористатися командою меню Файл→Зберегти або Зберегти як. Відкриється вікно вказуємо шлях збереження та ім’я файла і натискаємо Зберегти.
2. Блокнот – це простий у використанні текстовий редактор. За допомогою цього редактора можна набирати, редагувати, форматувати, зберігати текстові документи. Запустити програму Блокнот можна за допомогою Головного меню (Пуск→Програми→Стандартні→Блокнот) (рис.2).
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Для форматування тексту можна скористатися командою меню Правка→Шрифт. Відкриється вікно “Вибір шрифта” (рис 3). За допомогою цього вікна можна змінити Шрифт, Накреслення і Розмір всіх символів текстового файла.
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Копіювання фрагмента тексту 
1. Виділити фрагмент тексту, який потрібно скопіювати. 

2. Скористатися командою меню Правка→Копіювати. 

3. Установити курсор у те місце тексту, куди потрібно вставити цей фрагмент. 
4. Скористатися командою меню Правка→Вставити. 

Відкрити збережений файл можна: двічі натиснувши на його піктограмі або спочатку відкрити текстовий редактор Блокнот, а потім скористатися командою меню Файл→Відкрити.
3. Запустити програму Калькулятор можна за допомогою Головного меню (Пуск→Програми→Стандартні→Калькулятор). Далі є можливість вибору звичайного (рис. а) або інженерного вигляду калькулятора (рис. б). Для цього потрібно звернутися до команди меню Вид→Звичайний, або Вид→Інженерний відповідно.
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При обраному звичайному вигляді програми Калькулятор можна використовувати мишку або цифрові і символьні клавіші клавіатури 

При роботі з інженерним виглядом калькулятора з’являються додаткові можливості використання: набір довільних математичних виразів з використанням дужок, підрахування значень математичних функцій тощо.
WordPad — це простий текстовий редактор, що входить до складу Windows. Він призначений для створення, редагування, перегляду та друку текстових документів. У програмі WordPad можна створювати листи, реферати та інші прості документи. Крім того, можна змінювати форматування тексту, швидко переміщувати речення й абзаци, копіювати та вставляти текст у одному або кількох документах.
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Програма Провідник призначена для навігації файловою системою і виконання дій з її об’єктами: створення, копіювання, переміщення, перейменування, вилучення тощо. Щоб запустити програму Провідник виконуємо команду Пуск – Усі програми – стандартні- Провідник, з’являється вікно.
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На лівій панелі вікна показано тільки дерево каталогів (папок) і може відображатися вміст папок робочого столу, дисків і папок, розміщених на них. Найменший елемент відображення - папка. Інші типи елементів - документи, прграми, ярлики вибраної папки на лівій панелі - відображаються тільки на правій панелі.

Адресна книга дозволяє також здійснити пошук в Інтернеті адреси потрібної людини або фірми. Щоб працювати з адресною книгою виконуємо команду Пуск – Усі програми – стандартні - Адресна книга, з’являється вікно.
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3.1 Показ способів і послідовність виконання завдання.________________

3.2. Попередження можливих помилок і браку в роботі._________________

3.3. Техніка безпеки при роботі з комп’ютерною технікою в кабінеті-лабораторії і розпис в журналі__________________________
Перед тим, як ми приступимо до практичного виконання завдання необхідно, повторити організацію робочого місця та безпеку праці при роботі з комп’ютерною технікою та розписатись в журналі з ТБ.
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Сьогодні ми з вами заглянемо в майбутнє, кожен з вас має представити себе у ролі: проектанта, бригадира і постачальника, а в цілому 1 команди, яка повинна виконати замовлення фірми на проект невеличкого будинку. 
Для цього нам необхідно працювати в парах по 2 чоловіки за Комп’ютером. Хто найкраще з проектує будинок, складе перелік необхідних матеріалів, для цього будинку та підбере найбільш оптимальних фірм-постачальників, які мають надати свої послуги по мінімальних цінах на доставку матеріалу, того  проект купить фірми, а ви отримаєте винагороду  - це оцінку. Поставтесь до завдання відповідально і з фантазією.
Інструкційні картки по виконанню завдання  та методичні вказівки є у кожного за своїм робочим столом. Приступаємо до роботи, займаємо кожен своє робоче місце.
5. Видати завдання учням на урок. Розподілення учнів по робочих місцях.__

3. Поточний інструктаж (до 4,5 год.)

1. Цільові обходи робочих місць учнів._______________________________

2. Прослідкувати за своєчасним початком роботи учнів і організацією робочих місць___________________________________________________

3.Перевірити правильність виконання поставленого завдання___________

4. Прослідкувати за дотриманням правил техніки безпеки.______________

5. Провести проміжний контроль виконання учнями операцій.___________

6. Звернути увагу на самостійність виконання робіт учнями._____________

7. Надати практичну допомогу невстигаючим учням.___________________

8. Провести прийом завдання, оцінити виконану роботу.________________

9. Прийняти робоче місце учнів.____________________________________

4. Заключний інструктаж (до 15 хв.)

1. Провести підсумки роботи учнів за день.___________________________

2. Вислухати звіт про роботу учнів.__________________________________

3. Відмітити позитивні і негативні сторони виконання завдання.__________

4. У випадку необхідності задати питання для вияснення як учні засвоїли матеріал уроку.__________________________________________________

5. Вказати способи виправлення помилок.____________________________

6. Дати коротку характеристику роботи кожного учня і повідомити оцінку.___

Домашнє завдання: _Вивчити конспект по темі: «Застосування стандартних програм»_______________________________________________________________
Майстер виробничого навчання: Керницька Л.В.

Інструкційна карта №____

з виробничого навчання по спеціальності
«Оператор комп’ютерного набору»
	Назва завдання
	Час на виконання

	Робота з  стандартними програмами
	


Мета заняття: формування вмінь якісно і правильно виконувати всі прийоми і способи операції при виконанні завдання, здобути навички практичної роботи по роботі з такими програмами, як Блокнот, Калькулятор, WordPad, Paint, Адресна книга, файловий менеджер Провідник
	№ п/п
	Зміст завдання і послідовність виконання
	Обладнання робочого місця та інструмент

	1
	Створіть у власній папці папку мід назвою «Мій проект»

Відкрийте програму Paint. Створіть макет будинку за включивши власну фантазію.
	Зошит, ручка, комп’ютер, мишка, клавіатура, програми 
Блокнот, Калькулятор, Paint, інструкційна картка.

	2
	Збережіть роботу у власній папці під назвою «Макет будинку»
	

	3
	За допомогою Інтернету  складіть перелік необхідних матеріалів, щоб збудувати будинок
	

	4
	Відкрийте програму Блокнот та надрукуйте всі матеріали для оздоблення зовнішнього каркасу будинку
	

	5
	Збережіть документ у папці «Мій проект» під назвою «Перелік матеріалів для каркасу»
	

	6
	Відкрийте програму WordPad  та надрукуйте всі матеріали для виконання оздоблення  внутрішніх робіт.
	

	7
	Збережіть документ у папці «Мій проект» під назвою «Внутрішні роботи»
	

	8
	За допомогою Інтернету знайдіть фірми – постачальники, які надають послуги по доставці матеріалів
	

	9
	Відрийте Адресну книгу і внесіть дані про ці фірми у адресну книгу.
	

	10
	Виконавши завдання покажіть роботу майстру в/н. 
	

	11
	Вимкніть ПК та приберіть робоче місце
	

	12
	Примітка: для виконання завдання користуйтеся методичною вказівкою.
	


Склав майстер виробничого навчання Керницька Л.В.
